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民营企业标准化服务队
目标任务书











服务队名称：                              
承担单位：                                
服务周期：       年    月至       年    月



	一、基本信息

	承担单位
	
	单位法人
	

	服务队负责人
	
	职务/职称
	

	联系电话
	
	传真
	

	电子邮箱
	
	邮编
	

	通讯地址
	

	联合单位
	

	服务领域
	

	二、服务队队员

	姓名
	单位
	从事专业
	职务职称
	联系电话

	（队长）
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	三、服务任务和目标

	明确服务项目和内容，分析服务队工作预期达到的效果。








	四、考核指标

	根据服务任务，设定具体的考核指标，包括但不限于服务次数、覆盖对象、接受服务人次等。








	五、工作计划

	明确服务活动的服务对象、服务内容与时间安排。








	六、管理与保障措施

	说明服务队的组织管理方式、运行机制、制度建设与保障措施等。









	七、经费来源与支出预算

	说明服务队工作经费的投入数额、来源途径与支出预算。











	八、单位意见

	
承担单位意见：


负责人（签字）：                      单位（盖章）


	
联合单位意见：


负责人（签字）：                    单位（盖章）


	批准单位意见：



                                    单位（盖章）



